《投标人信息一览表》填写说明

1.本表共有两个表项，表项一适用于公司，表项二适用于事业单位。此表为通用版本，大家根据项目特点及本公司实际情况据实填写即可。本表相关日期填写的示范格式如下：2024.8.18。
2.公司名称、住所地、公司类型和成立日期等依据最新营业执照上载明的事项填写，不能简化。
3.项目类型：长钢的项目分为招标、询比和竞价，类型不一样，相关的要求也不一样。大家根据公告的相关内容择一填写“√”，其他两项后的括号内不用填写“×”。请不要填写“是”和“否”。
4.项目编号：填写示范：2024-168。项目名称不用在项目编号后复述。
5.项目名称：依据长钢网站上的公告及相关附件据实填写。填写项目名称时不用复述项目编号。
6.参加标段：不分标段时：填写“不分标段”。划分标段时：不仅要填写标段代号，也要填写标段的名称。如果公告仅有标段划分，而无标段名称时，则标段名称可以不填写。
7.“企业信用信息公示报告照面信息中载明的核准日期”不是该报告的生成时间（查询日期），应填写企业信用信息公示报告第二页政府部门公示信息照面信息中的核准日期。
8.“现行有效营业执照签发日期”不是公司成立日期，而是最新营业执照右下方所标注的日期。
9.“登记状态”按企业信用信息公示报告第二页政府部门公示信息照面信息中的登记状态所载明的内容予以填写，“存续（在营、开业、在册） ”可简要表述为“存续”即可。
10.“行业”依据本单位会计通过“国家税务总局**省电子税务局”核查到的本单位纳税人基本信息中的基础信息中的行业所载明的事项填写。首钢长治钢铁有限公司通过此路径核查到的行业表述为“钢压延加工”。
“行业”也可依据天眼查核查到的基本信息中的工商信息中行业所载明的事项填写。首钢长治钢铁有限公司通过此路径核查到的行业表述为“黑色金属冶炼和压延加工业”。
无论通过什么样的渠道核查填写，一定要有客观科学的出处，不要想当然去填写。比如长钢公司去投标，不能口语化表述为“冶金行业”。
11. “纳税信用级别”的填写：
途径一：通过天眼查“经营信息”中的“税务评级”查看。
途径二：本单位会计通过“国家税务总局**省电子税务局”查询到的“纳税人基本信息”中的“基础信息”查看。
途径三：通过信用中国的查询报告查看。
提示：依据规定应填写为A、B、M、C、D之一；不能填写成“一般纳税人”或“小规模纳税人”，不能填写成“AAA”。
12. “开票税率：（）%”：依据一般纳税人还是小规模纳税人，依据所属的行业，依据合同的标的据实填写。如果投标人可以开具好几种税率，则只填写长钢公司本项目的税率即可。
13. “符合本项目要求的经营范围摘录”：结合招标项目对本公司营业执照中适合的经营范围予以摘录即可。实践中两种情形均不合规：一是全盘复制粘贴，如此突出不了重点：二是摘录过简，如此体现不全公司的实际。
提示：只能摘录，不能脱离营业执照经营范围的表述而臆造！
14. “单位类型”：如果营业执照上记载：法定代表人***，则该公司为法人。如果投标人没有营业执照，只有身份证的是自然人。其他类型的投标人均为非法人组织。
提示：在适合自己选项后的括号内填写“√”，请不要在其他选项后的括号内填写“×”。
15.“单位性质”：依据实际择一填写“√”，请不要在其他选项后的括号内填写“×”。
提示：股东为自然人组成的公司应选择“私营”而不是“个体”。本表中的“个体”是指依法登记领取了营业执照的个体工商户。
16.“纳税人资格”：依据实际择一填写“√”，请不要在其他选项后的括号内填写“×”。
17.“增值税企业类型”依据规定共分为生产型、流通型、劳务型、服务型、其他型。
核查路径：本单位会计通过“国家税务总局**省电子税务局”查询到的“纳税人基本信息”中的“基础信息”查看。
提示：依据实际择一填写“√”，请不要在其他选项后的括号内填写“×”。
18.“注册资本币种”：依据实际择一填写“√”，请不要在其他选项后的括号内填写“×”。
19.“注册资本”：依据最新营业执照上载明的注册资本事项填写。建议小写表述，单位元还是万元不能少！因为前述已选择注册资本币种，故注册资本示范表示为“3000万元整”，不要表述为“3000万元人民币整”之类。
20.“实缴资本”：实缴资本又称实收资本，是指公司成立时或成立后公司实际收到的股东的出资总额。它是公司现实拥有的资本。由于股东认购股份以后，可能一次全部缴清，也可能在一定期限内分期缴纳。故而实缴资本可能等于或小于注册资本。
实缴资本应以公司最新资产负债表中的实收资本（股本）为据予以填写。最新资产负债表中的数据如果与实际不符时，还需要提供相关的会计凭证及银行进账单据。
21. “股东及持股比例”：依据企业信用信息公示报告及相关材料结合公司实际准确填写。
 提示：（1）依据持股比例由高到低填写；（2）持股比例不能只填数值而无%；（3）股份公司等股东较多时，只填写大股东，其余可合计表述为其他股东并列明股东名称以及合计持股比例；（4）可增删行；（5）居中填写。
22. “董事、监事、财务总监”：董事、监事、财务总监均属于公司的高级管理人员。董事和监事依据企业信用信息公示报告中的“主要人员信息”据实填写。财务总监即本单位最高的财务负责人。
23. “相关承诺”“企业信用信息公示报告”“法人和非法人组织公共信用信息报告”：“企业信用信息公示报告”和“法人和非法人组织公共信用信息报告”依据具体查询报告中载明的事项据实填写，一定要据实填写！所查信息与实际情况不相符时，请提供相关的材料予以证明，同时本项所述加粗列示。所有的选项均应据实填写“√”或“×”，或“是”或“否”，不能空下不填写！如存在负面选项，请务必将该选项所述内容予以加粗列示。
24. [bookmark: _GoBack]“本项目相关的资质证照”：只需要填写同招标项目相关的资质证照，无关的请不要填写。具体填写项目，依据证照载明的事项据实录入即可，先事项后内容分行填写更清晰（不要一段不分行表述）。营业执照是为所有项目之基本证照，必须首先填写。如系工程项目除建筑业企业资质证书外，还应录入安全生产许可证的相关信息。质量体系等认证证书请不要填写于此，请填写至下方的“本项目相关的认证证书”。
25. “项目经理、安全员”：填写证书名称、姓名、性别、出生日期、企业名称、职务、有效期以及安全生产考核合格证书编号及有效期等。
26. “工程师”填写姓名、身份证号及注册专业等相关事项。
27. “本项目相关的认证证书”填写证书名称、注册号、认证范围、有效期限、证书状态及认证单位等事项。
28. 《投标人信息一览表》的重要提示务必知悉：我公司承诺，所填各项信息及提供的相关材料均客观、真实、合法、有效，如有不实，我公司自愿放弃本次投标机会、自愿将已交纳的或承诺以相应帐存款相抵的投标保证金由招标人全额予以扣除，并知悉长钢公司有权将我公司及其相关人员列入长钢公司失信企业黑名单的规定，同时放弃就此提出任何权利主张。

